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	SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

DIRECCION DE PRESUPUESTO Y GASTO PÚBLICO
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	Formato para Alta de Usuarios en INTRAGEQ
	



Fecha :     
Datos Titular del Area Administrativa:
	Nombre Completo:
	     

	Título (Lic., Mtro., Dr., Sr., etc)
	     

	Correo-e
	     

	RFC:
	     

	Número Empleado:
	     
	Puesto:
	     


Datos para Acceso a Usuarios:
	Dependencia/Sector
	Nombre
	Título
	Correo-e
	Núm. Empleado
	Puesto
	Jefe Inmediato
	Usuario de Dominio
	Teléfono Oficina
	Sección

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMDROPDOWN 


	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMDROPDOWN 


	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	 FORMDROPDOWN 



	Observaciones:
	     


Instrucciones de Llenado:

En el rubro “Datos Usuario Administrativo” se registrará la información que corresponda al titular del área Administrativa solicitante.

En la Sección de “Datos para Acceso a Usuarios” se registra la información de todos los usuarios que ingresarán a INTRAGEQ y que reportan al área Administrativa. En este sentido registrarán el nombre completo de Usuario, en la segunda columna registrarán el usuario con que ingresan a la red (dominio) de Gobierno del Estado. SI no cuentan con dicha clave, esta deberá indicarse en el campo de Observaciones.

El campo de Dependencia deberá llenarse con los datos del área al que estén Adscritos.

En el catálogo de Sección deberán ingresar, solo dos valores, por ejemplo; si el usuario solicitante solo va a ver los catálogos deberá seleccionar el valor de “Catálogos Generales”, si el usuario necesita ver Informes relacionados con su presupuesto deberá seleccionar el valor de “Informes”.
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